ERASMUS+ STAJ HAREKETLILiGi iINTIBAK PROSEDURU
(2015-2016 Akademik Yili Gergeklesecek Faaliyetler igin)

Ogrenci;

Boliim Bagkani, Erasmus Koordinatérii, Staj komisyonu;

Bolliim/Enstitii Sekreteri

intibak A

-Learning agreement for traineeship ve
Kabul belgesi ile uyumlu olarak intibak A
belgesini hazirlar.

-LA ve Kabul belgesini de gostererek
intibak A belgesini sirasiyla Bélim Erasmus
Koordinatéri, Bolim Baskani ve
Bolliim/Enstitl Staj Komisyonu’na
imzalatir.

-Daha sonra bu belgeleri Fakulte/EnstitQ
sekreterine Yonetim Kurulu Karari
Alinmasi igin birakirlar.

NOT: Boltimler, 6grencilerden daha farkli
belgeler isteyebilir (staj defteri, sunum
vb.), 6grencilerin bunu faaliyete
baslamadan arastirmali ve siirece o
dogrultuda hazirlanmalidirlar. AB ofisi
Denetim Formu lzerinde yazan belgeler
disinda belge istememektedir. Bu nedenle
bolim tarafindan istenen belgeler
bolimden sorgulanmalidir.

-Uygun olan belgeleri imzalar, uygun bulunmayanlardan
diizeltme ister veya reddeder.

Uygunluk kriterleri;

- Staj hareketliligi faaliyet siresi 2 ile 12 ay arasinda bir
suredir. (Her ay 30 giin kabul edilmektedir. Ayni egitim
kademesinde en fazla 12 ay faaliyet yapilabilir.)

-Ders yukini tamamlamis, mezun olabilecek durumdaki
ogrencilerin faaliyetlerinin mezuniyetlerini takip eden 12
ay icinde tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

-Staj yapacak tim 6grencilerin staj baglangig tarihi en
erken 01.06.20xx yil ve bitis tarihi en ge¢ 30.09.20xx+1
yilidir.

- Ara sinif 6grencilerinin akademik tatillerde staj yapmasi
belenmektedir. Devamsizlik durumuna sebebiyet veren
stajlar kabul edilmemelidir. Senato karari geregi en fazla
30 Eylil tarihine kadar bir esnetme mimkiinddr.

- Staj yapilacak yerler Erasmus program tlkeleri olmak
kosuluyla, istenilen bir Glkede egitim alani ile ilgili
herhangi bir kurum, kurulus veya Universite olabilir.
Bolumler staj faaliyetinden optimum fayda saglanmasi igin
Ogrenciyi dnceden bilgilendirmek sartiyla farkli kriter (A.S.,
calisan sayisi vb.) belirleyebilir.

- AB Kurumlari ve AB ajanslari, AB programlarini yiriten
ve bu kapsamda hibe alan kuruluslar, misafir olunan
Ulkedeki ulusal diplomatik temsilciliklerimiz (buyutkelgilik
ve konsolosluk gibi) staj hareketliligi icin uygun degildir.
- Zorunlu staj programi olan veya olmayan biitiin bolim
ogrencileri staj faaliyetinden yararlanabilir.

-imzalari tamam olan intibak A belgesi, LA ve Kabul
belgesi ile birlikte yonetim kuruluna sunulur, ve
sonug sadece intibak A ve Kurul Kararinin yer aldig
sekilde EBYS sistemi lizerinden AB ofisine ve ilgili
diger birimlere gonderilir.

Gincelleme: 14.08.2015




Degisiklik;

Staj suresi, konusu, detaylari, sorumlu
kisisi vb. konularda degisiklik olmasi
durumunda Changes (degisiklik) belgesi
hazirlayarak yeni bir intibak A hazirlamali
ve ayni intibak stirecini tekrarlar.

ilk yapilan intibak stirecindeki islemler izlenir.

ilk yapilan intibak siirecindeki islemler izlenir.

intibak B

-Faaliyet tamamlandiginda intibak B
belgesi hazirlar ve Staj Sertifikasi ile
Degerlendirme Formunu gostererek
(b6liim tarafindan istenmisse diger
destekleyici evraklari da) sirasiyla Bolim
Erasmus Koordinatori, Bolim Baskani ve
Bolim Staj Komisyonu’na imzalatir.
-Daha sonra bu belgeleri Fakiilte veya
Enstitl sekreterine Yonetim Kurulu Karar
Alinmasi igin birakirlar.

-Staj sertifikasi ve Degerlendirme formu incelenerek
intibak B belgesi imzalanr.

-imzalari tamam olan intibak B belgesi, Staj
Sertifikasi ve Degerlendirme Formu ile birlikte
ydnetim kuruluna sunulur, ve sonug sadece intibak
B ve Kurul Kararinin yer aldigi sekilde EBYS sistemi
Gzerinden AB ofisine ve ilgili diger birimlere
gonderilir.

Gincelleme: 14.08.2015




